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SINECON — CARREGA CSV

ROTEIRO DE IMPORTACAO CSV — SINECON A PARTIR DE PLANILHA EXCEL
02/03/2017

1) Gerar a planilha Excel do Arquivo Texto desejado (Ex. EPCTAS — CADASTRO DE DESPESAS) com os
titulos das colunas conforme consta do documento “CARREGA CSV” do SINECON. Veja versdo
CARREGA-CSV.doc de 02/03/2017.

EXEMPLO: Nome do Arquivo: EPCTAS (exemplo):
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2) Converter todas as colunas, exceto de “nimeros”, para o formato “Texto”, fazendo:

- Selecionar as colunas desejadas (exemplo: coluna A, B, C, a seguir).
Para selecionar as colunas, clique na linha apontada pela seta vermelha e arraste ou
dé um clique na primeira coluna (A), segure a tecla [Shift] e clique na ultima coluna (C)

a1 - fx | CodDesp
-y A B e D E
CodDesp NomeDesp Unid [PrecoPadrao

- Clicar com o botao direito do mouse dentro da regido das colunas marcadas
No menu de contexto selecionar o item “Formatar células...”
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- Na caixa de dialogo “Formatar Células’ selecionar o item “Texto” e clicar no botdo “Ok”

Formatar Células

Nimera

Categoria:

Alinhamento

Geral
Ndmero
Moeda
Contabil
Data
Hora

[4 >0

Fonte Borda Preenchimento  Protecio

Exemplo
PrecoPadrac
A& categoria Texto' exibe células com formato de texto mesmo

quando houver um numero na célula, A celula & exibida exatamente
como digitada,

Porcentagem
Fracdo
Cientifico
Eextn
Espedial
Personalizado

]

Cancelar

3) Converter todas as colunas numéricas, para o formato “Numero”, sem separador de milhar e com a

guantidade necessdria de casas decimais (conforme necessidade de cada campo).
- Selecionar a coluna desejadas (exemplo coluna D).

Para selecionar a coluna, clique em cima da letra da coluna “D”, conforme indicado pelas setas

vermelhas.
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- Clicar com o botdo direito do mouse dentro da regido da coluna marcada.
No menu de contexto, selecionar o item “Formatar células...”
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- Na caixa de dialogo “Formatar Células’ selecionar o item “Numero”.
No campo “Casas decimais” informar a quantidade de casas decimais.
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4)

5)

6)

Desmarcar o campo “Usar separador de 1000 (,)”.
Clicar o botdo “Ok”.

Formatar Células
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Repetir esse mesmo passo para todas as colunas que irdo conter nimeros.

Salvar a planilha Excel no endereco desejado (ex.: em “Meus Documentos”)

Fazer a digitacao dos dados na planilha preparada do Excel.

Sempre que precisar fazer alguma alteragdo, usar a planilha Excel que foi salva no item 4.

Apds informar todos os dados necessdrios, inclusdo, alteracdo e exclusdo de dados, salvar
novamente a planilha.
Somente apds todos os acertos necessarios, a planilha devera ser convertida para o formato CSV.
Nunca fazer as alteracGes diretamente no arquivo CSV, usando sempre, a planilha Excel.
IMPORTANTE: Antes de passar a planilha do Excel para CSV, salvar a planilha.

Passar a planilha Excel para o formato CSV, fazendo:
Clicar na opgao “Salvar como”
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5 Epctasxisx - Microsoft Excel

Salvar uma copia do documento

e Pasta de Trabalho do Excel
|5l | Salvar a pasta de trabalho no formato de arquivo padrao.

l::‘ s Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel
I :'];fa Salva a pasta de trabalho no formato de arquivo com base em
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Salve uma copia da pasta de trabalho totalmente compativel com
o Excel §7-2003.
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Na caixa de didlogo “Salvar como” , mudar o “Tipo” para “CSV (separado por virgulas) (*.csv).
No campo “Nome do arquivo”, informar o nome desejado, se necessario alterar.
Clicar no botao “Salvar”.
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Ap0s clicar no botdo “Salvar”, serd apresentada a mensagem abaixo. Clicar no botdo “Ok”.

Microsoft Office Excel X

O tipo de arquivo seledonado ndo suparta pastas de trabalho que contenham varias planilhas.

! » Para zalvar apenas a planiha ativa, digue em 'OK',
« Para salvar todas as planilhas, salve-as individualmente usando nomes de arquivo diferentes ou escolha um tipo de arguivo que suporte varias planihas.

Cancelar

Serd apresentada ainda, uma nova mensagem. Clicar no botdo “sim”.

Microsoft Office Excel b4

Epctas.csv pode conter recursos que ndo sejam compativeis com CSY (separado por virgulas). Deseja manter a pasta de trabalho neste formato?
o « Para manter o formato, que ignora qualguer recurso incompativel, dique em "Sim'

« Para preservar os recursos, digue em 'M3o'. Em sequida, salve uma cdpia no formato mais recente do Excel.

+ Para ver o que pode ser perdido, dique em "Ajuda’.

Sim MNao Ajuda

Pronto, seu arquivo CSV ja foi salvo e poderd entdo ser importado no SINECON.
Antes de importar o arquivo, lembre-se de fechar o mesmo no Excel.

7) Para importar o Arquivo EPCTAS.csv (exemplo), entrar no SINECON, na Simula¢do desejada e no
Modulo desejado. A Simulagdo tem que estar toda descalculada.
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- Médulo desejado: CUSTO E ORCAMENTO (exemplo).
Clicar no Botdo: “Imp CSV”.

3 Importacio CSV para médulo de Custo/Orcamento X

Usar "Tabela de Correspondéncia de Codigos" para importagdo: Ndo

Arquivo texto de origem para ser importado:

]

Separador de Lista Atual: [_ Limpar arquivo antes de importar: |Ndo 'l
Importar arquivo texto para:
 Setores (ECADSET)  Produtos Nivel 1 (ECADDET)
© Areas (ECADAREA) ¢ Despesas (EPCTAS)
 Centro de Custos (ECADARE) " Tabela de Consumo (EDSPDET)
© Produtos Nivel 2/3 e Servicos (ECAD23S]) C Grupo de Mix de Prod. p/ Venda (ECADGMPV)
Importar Fechar

No campo “Arquivo texto de origem para ser importado”, informar o arquivo CSV com

o path (endereco) completo: (exemplo: “C:\Users\Gerson Jr\Documents\Epctas.csv”) ou usar o
botdo “...” de selecdo, indicado na imagem abaixo:

z:f' Importagdo C5V para madule de Custo/Orgamento x

Usar "Tabela de Correspondéncia de Codigos" para importagdo: Ndo

Arquivo texto de origem para ser importado: O

-

Caso vocé escolha usar o botdo de sele¢do “...”, sera apresentada a caixa de didlogo: “Abrir”.

Selecione o arquivo desejado e clique no botdo “Abrir”.
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No campo “Limpar arquivo antes de importar”, marcar como “Ndo”, se ja existirem despesas no
EPCTAS (exemplo) que ndo poderdao mais ser apagadas.
Em caso contrario, pode-se limpar o arquivo antes de importar.
Em “Importar arquivo texto para : “, selecionar o tipo de Arquivo CSV desejado, exemplo:
“Despesas (EPCTAS)”.

& Importacgio CSV para médulo de Custo/Orcamento X

Usar "Tabela de Correspondéncia de Codigos” para importagdo: Ndo

Arquivo texto de origem para ser importado:

| -]

Separador de Lista Atual: |: Limpar arquivo antes de importar: [Ndo -

)

Importar arquivo texto para:

 Setores (ECADSET) ' Produtos Nivel 1 (ECADDET)

© Areas (ECADAREA) © Despesas (EPCTAS)

" Centro de Custos (ECADARE) C Tabela de Consumo (EDSPDET)

" Produtos Nivel 2/3 e Servigos (ECAD23S) " Grupo de Mix de Prod. p/ Venda (ECADGMPY)
Importar Fechar

Clicar no botdo “Importar”, para iniciar o processo de importacao.

No final do processo de importagdo serad apresentado um relatdrio de importagao.
Na existéncia de erros, mostrados no relatério de Consisténcia do SINECON, voltar na planilha

original do Excel (ou no Arquivo do ERP, se for o caso), fazer os ajustes necessarios e importar de

novo, repetindo os mesmos passos ja mostrados anteriormente.

As linhas do Arquivo CSV que aparecerem no relatério de consisténcia, ndo foram importadas.

8) RECOMENDAGOES GERAIS:

a)
b)
c)

d)

f)
g)

h)

Todas as colunas da planilha Excel, exceto as numéricas, deverdo estar em formado texto;
Verificar se existem cddigos duplicados. Se houver, corrigir;

Verificar se existe algum registro gravado em coluna errada, sem titulo ou em linhas com
informacgdes “em branco”;

O titulo das colunas tem que ser idéntico ao titulo constante do layout do CARREGA — CSV do
SINECON;

Obedecer rigorosamente a quantidade maxima de caracteres de cada coluna (campo) da
planilha Excel, conforme recomendado no documento CARREGA — CSV do SINECON. Exemplo:
45 caracteres para a “Descricdo do Cddigo”;

Verificar se os itens do Arquivo do Excel (ou do ERP) estdo corretos e completos;

Verificar se a estrutura dos produtos semi-elaborados e produtos acabados esta correta na
planilha Excel (ou no ERP), verificando inclusive se as recirculacdes de produtos e servigos
internos estdo completos e corretos;

Ver se existe a quantidade minima necessaria de colunas na planilha Excel, recomendada no
layout dos Arquivos CSV, no documento CARREGA — CSV.



